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1 ویرایش   



 ساعتی  مرخصی ثبت

 . کنید استفاده صفحه  ابتدای داشبورد در "درخواست مدیریت" قسمت از دمیتوانی جاری ماه در خود تررد وضعیت مشاهده برای

 

 راهنمای   که  مختلف های  رنگ   با  میشود  آن   در  نقص  وجود  یا  شما  کسرکار  باعث  که  هایی  آیتم  کلیه  کنید،  می  مشاهده  زیر  تصویر  در  که  همانطور
 . اند شده هایلایت دارد ر ا  قر صفحه چپ سمت در آن



  ساعتی   مرخصی  ثبت صفحه  آن  روی  کردن  کلیک  با  که  است  شده  داده  نمایش  کسرکار  دقیقه  6  ماه  ام  19  روز  برای  صفحه  این   در  مثال  برای
 . میشود داده نمایش کسرکار  این رفع  ی برا ی ساعت ماموریت یا

 
 

  درخواست   مرخصی، ثبت   از  پس. کنید  انتخاب  را  "مرخصی  درخواست"   دکمه  آن   از   پس  و   میزنید  را  نظر  مورد  کسرکار  ک   تی شما  قسمت  این  در
  .دمیگرد ارسال تصویب و تایید  برای مربوطه  مدیر کارتابل به شما

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  کارتابل "  آیتم  کارتابل  ی  منو  از  یا  اول  صفحه  داشبورد  در  "  کارتابل  ه   مشاهد"  دکمه  از   وانیدمیت  خود  درخواست  وضعیت  مشاهده  برای  همچنین

 . کنید مشاهده را  خود درخواست وضعیت نمایش دکمه زدن و تاریخ انتخاب با و نمایید  ب انتخا را "نم

 
 

 من  کارتابل منو

 

 



 . میباشد مشاهده قابل زیر صورت به  شما توسط  شده  ثبت درخواست نمایش  زدن از پس

 

 ناقص  تردد  و مرخصی استحقاقی ثبت

 .دمیباش  انجام  قابل  "  جدید  درخواست  ثبت"  دکمه  زدن  با  من  کارتابل  منو  زا  ساعتی  مرخصی  ثبت  با  مشابه  ناقص  تردد  و  روزانه  مرخصی  انواع  ثبت

 
 



  زدن   با  آن  تکمیل  از  پس  که  میشود  باز  درخواست   نوع  و  ساعت  و  روز  دقیق  جزئیات  کردن  مشخص  برای  زیر  صفحه  درخواست   نوع  انتخاب  از  پس

 . میگردد ارسال مدیر کارتابل به رخواستد "تثب" دکمه

 


